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1.Co zrobi¢ by uzyskac dostep?

Korzystanie ze srodowiska :
- przedprodukcyjnego (Demo)
(link do strony aplikacji: https://ksef-demo.mf.gov.pl/web/login )

- produkcyjnego
(link do strony aplikaciji: https://ksef.mf.gov.pl/web/login)

Aplikacji Podatnika KSeF opiera sie o faktyczne dane uwierzytelniajgce zgodne z rejestrem
informacji o wtascicielach firm. W celu zalogowania sie do ustugi konieczne jest posiadanie
faktycznych uprawnien, analogicznych jak dla srodowiska produkcyjnego.

W przypadku podatnikéw niebedgcych osobami fizycznymi, ktérzy posiadajg elektroniczng
piecze¢ kwalifikowang zawierajgcg NIP istnieje mozliwosé korzystania z KSeF na podstawie
pierwotnych uprawnien wtascicielskich bez zgtaszania w urzedzie skarbowym.

W pozostatych przypadkach podatnik niebedacy osobg fizyczng w celu korzystania z KSeF
musi za posrednictwem zawiadomienia ZAW-FA wskaza¢ osobe fizyczng uprawniong
w imieniu podatnika do korzystania z KSeF. Osoba ta bedzie miata takze mozliwo$¢ nadawania
dalszych uprawnien drogg elektroniczng w ramach KSeF.

Wiecej informacji na temat uprawnien mozna uzyskac¢ na stronie Portalu Podatkowego:
https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/uprawnienia-ksef/ .

Zespo6t Pomocy Technicznej Krajowego Systemu e-Faktur

Link do zawiadomienia ZAW-FA

https://www.podatki.gov.pl/media/7525/zaw-fa-01-18.pdf
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25 podatki.gov.pl

Narzedzia dla Krajowego Systemu e-Faktur

m‘ ) — I\ -\ ) . - iz !
%l Y = ¥ oA | st 3
j ﬁl & s ol JR=
- -
Srodowisko produkcyjne Strefa testowa KSeF Aplikacja Podatnika KSeF i
KSeF inne narzedzia
Jak wzigc udziat w testach KSeF,

Jak zintegrowac sie z KSeF, dokumenty, oprogramowanie testowe i Bezptatne narzedzia do zarzgdzania
struktury logiczne przedprodukcyjne (demo) uprawnieniami, uwierzytelniania,

wystawiania i odbierania e-faktur

W strefie testowej mamy wybdr srodowiska testowego — gdzie logowanie
odbywa sie przy uzyciu samego numeru NIP , natomiast w $rodowisku
Przedprodukcyjnym Demo — uzywamy faktycznych danych do logowania — takich jakie
bedg uzywane podczas logowania do s$rodowiska produkcyjnego. Co doktadnie
opisane jest na stronie

e Logowanie do KSeF do srodowiska testowego:
https://ksef-test.mf.gov.pl/web/

e Logowanie do KSeF do srodowiska testowego — przedprodukcyjnego Demo:

https://ksef-demo.mf.gov.pl/web/

e Logowanie do KSeF do srodowiska produkcyjnego Demo:

https://ksef.mf.gov.pl/web/
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:g Krajowy Systeme-Faktur [

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Uwierzytelni] sig w Krajowym Systemie e-Faktur >

o

Dostep bez logowania

‘Anonimowe wyszukiwanie faktury >
Sprawdi status wysylki >

Ministerstwo

Finanséw Krajowy System e-Faktur

Logowanie do srodowiska testowego:

C @ 25 ksef-testmfgov.pl

Eg Krajowy System e-Faktur PL v

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym
urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu,

€ Powrét

Wybierz identyfikator*
® NIP firmy

Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sktada sie

6340255127
Uwierzytelnij
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Q Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym

urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu

€ Powrét

Profil zaufany -

Najczescie] uzywana metoda logowania do ushug administracji
publicznej.

Certyfikat kwalifikowany 4
@ podpis kwalifikowany, piecze¢ kwalifikowana

Zgodnie z Kodeksem Cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
odpisowi whasnorecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem Twoje] pieczeci firmowe].

Eg Krajowy System e-Faktur

Aby zalogowaé sie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego, wskaz informacje

& Powrét

Czy certyfikat jest podpisem z numerem NIP lub PESEL?*

(® Tak () Nie
Wersja 1.5.1
Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finansow )
Deklaracja dostgpnosci serwisu
Polityka prywatnosci Skontaktyj sig z nami
. Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
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€ 3 C m 25 ksef-testmf.gov.pl

m Krajowy System e-Faktur PL v

Podpisz zadanie autoryzacyjne

< Powrét

\ Pobierz zadanie autoryzacyjne I

Uwierzytelnianie na potrzeby testow
Typ identyfikatora™

Podpis NIP ~

Numer NIP*

6340255127

odatkowe dane certyfikaty

Uwierzytelnij do aplikacji testowej

Wersja 1.5.1

Po potwierdzeniu pojawiajgcych sie komunikatéw, przechodzimy do sekciji
Tokeny, gdzie wygenerujemy token ktéry potrzebny bedzie do skonfigurowania
integracji z danym wtascicielem programu w TMS Nawigator.

C M 2 ksef-testmfgov.pl

= Menu gg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa
B wystaw fakture v

= Lista faktur

Historia sesji

8 Uprawnienia v Krajowy System e-Faktur

N Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i udostepnianie faktur
ustrukturyzowanych. W poczatkowym okresie faktury ustrukturyzowane beda
funkcjonowaty w obrocie gospadarczym jako jedna z dopuszczanych form

» Generuj token
Generuj toker dokumentowania transakeji, obok faktur papierowych i obecnie wystepujacych w

obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.
» Lista tokenow

B Jednostki zalezne v
:A"aﬁ;ﬁﬁtwn Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Wersja 1.5.1 Deklaracja dostgpnosci serwisu
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W tym miejscu konieczne jest wskazanie roli dla generowanego tokena - do
integracji z TMS Nawigator wystarczajgce jest ustalenie roli dostepu do faktur oraz
wystawiania faktur.

< C @ 25 ksef-testmf.gov.pl

= Menu [,Zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B Wystaw fakture v
Wygenerowany token powinien byc wykorzystany do APl w celu nawigzania potgczenia z Krajowym Systemem e-Faktur.
= Lista fakur Nazwa wiasna tokena*
Historia sesji testowy
B Uprawnienia v p
Maksymalna ilos¢ znakéw wynosi 256.
© Tokeny ~
Wskaz role do jakiej jest przypisany token*
» Generuj token Wybrano (2) ~

» Lista tokenow dostepldoyiakiuy
wystawianie faktur
B Jednostkizalezne v
() przegladanie uprawnier

\:\ zarzadzanie uprawnieniami

WAZNE!
Po kliknigciu Generuj token — pojawi sie numer tokena, ktory nalezy w tym momencie
skopiowac i zapisa¢ — poniewaz nie bedzie on juz widoczny w KSeFie.

C M % ksef-testmfgov.pl

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B wystaw fakture v

Generowanie tokena

= Lista faktul
€ Powrdt
Hi e
B Upawnie . © zakoriczono pomysinie
© Token ~ Twéj token zostat pomysinie wygenerowany.

" Aby sprawdzi¢ status wysytki tokena przejdz do zakladki "Lista tokenow
+ Genery] token Aby sprawdzic status wysytki tokena przejdz do zal i "Lista now

Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

» Lista tokend

Numer tokena
3 73 [ Kopiuj

Wygeneruj kolejny token
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2. Konfiguracja w Nawigatorze:

W TMS Nawigatorze w Ustawienia - Administracja - Wiasciciele > Edycja WtaSciciela >
Ustawienia Serweréw KSeF, uzupetniamy dane dotyczace danego wiasciciela programu —
wskazujgc serwer ktérego ma dotyczy¢ dana konfiguracja™

https://ksef-test.mf.gov.pl/api/online

https://ksef-demo.mf.gov.pl/api/online

https://ksef.mf.gov.pl/api/online

Jako hasto wklejamy uzyskany wczesniej z KSeF token i jako protokot ustawiamy KSeF.
* Konfiguracje powtarzamy dla kazdego wtasciciela programu.

Opcjonalnie mozliwa jest automatyzacja procesu wysyiki. Dotyczy klientow
posiadajgcych ustuge komunikacyjng ,Demon”. W oknie ustawien serwerow KSeF jest
widoczny checkbox ,obstugiwany demonem Nawigatora” oraz pole ,,Min okres petli”
(okreslamy tutaj czestotliwo$¢ automatycznej wysyiki wskazanych faktur).

3 Marcos Bis

Program Ustawq&?l Terminarz O programie  Pomoc  |§] eTracking
) Faktunl Administracja > |

s Ustg (8 Wiakciciele

48 Faki ‘ 2 o &=
+-«> Slo )
0

. | Wiasciciel 23)
=5 Rokos Podstawowe ustawienia | Ustawienia serwerdw KSeF
W

Serwer

o

Haslo

-
la<d Kontri, @ Obstugiwany demonem Nawigatora

Min okres petli 30 sek

Parametry

OK Anuluj

INELO Polska sp. z 0.0. +48 (32) 307 55 33
43-300 Bielsko-Biata Marcos TMS serwis@mbis. pl
ul. Karpacka 24/U2b INELO www.mbis.pl


https://ksef-test.mf.gov.pl/api/online
https://ksef-demo.mf.gov.pl/api/online
https://ksef.mf.gov.pl/api/online

PUBLIC

W TMS Nawigator mozliwos¢ wysytania dokumentéw do KSeF posiadajg uzytkownicy
z nadanym uprawnieniem: Fakturowanie -> Faktury -> KSeF . Zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami do KSeF eksportowane moga by¢ faktury sprzedazowe oraz faktury korygujgce do
faktur sprzedazowych.

Uzytkownik posiadajgcy wspomniane prawo ma dostepne opcje w rejestrze faktur
pod prawym przyciskiem myszy:

':‘ Marcos Bis - [Rejestr dokumentéw]
Program  Ustawienia Terminarz O programie  Pomoc (4] eTracking
|&) Fakturowanie «
- | ) 7 1o The 11 E -
Uhan B RERHD GG R R
ﬁ F:k?;:wmaanle Zglrcrcze Rodzaj dokumentu Ogranicz wediug daty Status
8 Fakury i koszty @ vt () Koyg. @ Prof. () Nota (] Pareg.  pata ueworsenia ~ © Zatwierdzone () Niezatwierdzone
o S lowniki [0 Toyo praypomniei o platnodci od Do O Aulowane () Wszystiie
48 Splaty Dokumenty  Analiza [ Wieloliniowosc
T Import wyciagéw bankowych
%, Tankowania X |'.'-f‘pro'f'adz' tekst do wyszukania... H Znajdi |
.o Bledy automatycznej windykacji f 3}
<= Fakiury i wyciagi bankowe | ‘ Typ |Statu5 ptatnosci Kontrahent |Data wystawienia |Numer INumar KSeF ‘Status KSeF I |Tran
O Fv | @ Zapfacona FVIZ | Niecbstuzony brak
[0 Fv | @ Zaptacona FViZ ! Nieobstuzony brak
C LFV Zapecona L e— e—— brak
O FV @ Przeterminowan.. ' ) Niecbstuzony brak
[0 Fv @ Przeterminowan... ' |1 Nieobstuzony brak
O Fv @ Przeterminowan.. . Nieobstuzony brak
[0 FV @ Przeterminowan... | Przetworzony blgdnie brak
O Fv @ Przeterminowan.. | 1 Przetworzony blgdnie brak
[ Fv @ Przeterminowan... . 6340 JCD... Przetworzony poprawnie  brak
OO FV @ Przeterminowan.. 1. 634C CBAG.. Przetworzony poprawnie | brak
[0 Fv @ Przeterminowan... |/ Nieobstuzony brak
--------- O Fv | @ Przeterminowan.. » Eksportuj do KSeF /. Nieobstuzony brak
E Rokos [0 FV @ Przeterminowan... T Wyslij do KSeF s Nieobstuzony brak
O FV | @ Przeterminowan._ T Wyélij do KSeF bezposrednio Przetworzony blgdnie brak
L Spedvcia [ Fv @ Przeterminowan... Pobierz status KSeF bezpoérednio Nieobstuzony brak
O Fv Niezaptacona 3% Usun niewystana fakture z kolejki KSeF 22201 JE3F.. Przetworzony poprawnie | brak
li=j Xontrahenci O Fv Niezaplacona » i Nieobsluzony brak
O Fv @ Przeterminowan.. 222 Z3A9. Przetworzony poprawnie  brak
IE' Fakturowanie 5 .
O FV @ Przeterminowan... Nieobstuzony brak
meu TR —— [T —— L heal

- Eksportuj do KSeF — jest to opcja recznego eksportu pojedynczej faktury w formacie
XML do folderu wskazanego w ustawieniach fakturowania w zaktadce Dane dla FK ( jezeli
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Sciezka ta nie jest wskazana - eksportowany plik zapisany zostanie zapisany w katalogu
Nawigatora na danym stanowisku. Fakture takg mozna recznie zaimportowacC pozniej
w portalu KSeF.

™ Marcos Bis

Program  Ustawienia Terminarz O programie  Pomoc (g eTracking
|& Fakturowanie «
& __[iv Fakiury Ustawienia faktur @
- Ustawienia faktur Dokumerty Refaktury Pozycie Tankowania| Danedla FK [Splaty Windykacie Wydruki
[ Fakturowanie zbiorcze O] Konto FK P |
&8 Faktury i koszty | o FK wymagane do wystawienia faktury i
-z Stowniki -]
-1z Splaty (] Konto FK wymagane do eksportu faktury
...[7 iagd _
— Importwyciagdw bankowych || Wymagany kod FK na pozycji dokumentu
- & Tankowania —
46 Bledy automatycznej windykacji |_| Wymagany kod FK na pozycji transportowej dokumentu
= Faktury i wyciggi bankowe ] Obsluga znacznika gotowosci eksportu FK
Katalog JPK/KSeF C:iksef Q. [X ]
oK Anuluj
}23 Rokos IRV Niezaplacona BE 10-07-2024 FVT0/imsc_sprz:_/..

- Wyslij do KSeF — to opcja masowej wysyiki faktur — dostepna po wczeéniejszym
ustawieniu wysytki dokumentéw przez ustuge ,Demona”. W trybie tym zaznaczamy
dokumenty, ktére majg by¢ wystane do KSeF.

Dokumenty te wstawione zostajg do kolejki — o czym informacja widoczna jest w kolumnie
Status KSeF. w kolumnie tej pojawiajg sie nastepujgce statusy
(Wybierz wszystkie)

Nieobstuzony

Przetworzony btednie
Przetworzony poprawnie
Wystany do KSeF

W przypadku statusu — Przetworzony btednie — fakture mozna wyeksportowaé
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wczesniej wspomnianym trybem recznym — do pliku — i zaimportowa¢ recznie w KSeF —
wowczas w samym KSeFie pokazane zostang btedy jakie zawiera faktura (ewentualne
niezgodnosci ze schematem KSeF).

W kolumnie numer KSeF — po poprawnym przetworzeniu dokumentu , zwracany jest
numer dokumentu nadany w KSeFie.

Dokousmerty  Anslzs  Ponyae Welolrsowodd

v
& v tie zapcona J01.202¢ | FS2024010048 100001483 Watawony do kolek
] v Vim 2acARCONS BO1-2024  FSleet02010002 100001449 Watawony 3o tolef

v Yoo Zapwona FOL02¢ FSaenQU4N 10001 100001448 Walamony 30 wiep

po0144? ||

152 v fa zaphacona 012024 202401000200 100001448 o Vstawony do kolep
L) Fv Yoezapcons O01.202¢  pyieccsmena e YA N, Neobat ooy
O - Cagboowe Zapmcons 3012024 FS Wtawionie o kolepd Ief X H Przotworzony poprawne 8341 &
] rv Yo zaphecons pOL20¢ S | Prretworzony poprawne 6341 s
: | v Ve zapheccns 012024 FS o Liczba witawiomych fakter § | Prietworiony poprawne
— Lcibe pomunigtych faktur O
| v lim Zagacons J01.202¢ 1S | Prreteorzony poprawne
] v Ve Zaplacona pO1202¢ 18 Prietmeriory tepdne
- v Vo 2 AcACONS JO1.20¢ P8 oK Prretworzony bedne
C v e zapeiona 301-202¢ FS. -— = Pt morIony OO aw T
O w Yiw zacuscons J012024  FSONMNOON | 1000014DS. Prretmorzony poprawme
I & covicowe sacecons J01202¢  FS202001000THG 100001439 - B ietmerzony popraw e
o Minassinanns N AR AN EEmAAmN ~re annaas s [

LcSa %

- Wyslij do KSeF bezposrednio to opcja, ktéra pozwala na przestanie
pojedynczego dokumentu bezposrednio do systemu KSeF. Przesytany jest tylko dokument na
ktorym klikneliSmy prawym przyciskiem myszy.

- Pobierz status KSeF bezposrednio - pozawala na pobranie statusu na zgdanie.

- Usun niewystang fakture z kolejki KSeF — pozwala na usuniecie faktury z kolejki
zadan ustugi ,Demona”.
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Na samej fakturze sprzedazowej dostepna jest zaktadka KSeF , gdzie dostepne sg
wszelkie informacje dotyczgce wysyiki dokumentu do portalu, a takze informacje uzyskane
zwrotnie. Ponadto znajduje sie tutaj checkbox Tryb awaryjny — dotyczgcy oznaczenia
awaryjnego wysytania faktur w przypadku awarii systemu KSeF lub programu w ktorym

wystawiona zostata faktura.

Edyrcpa faktuny

Humer KSef 2
Sstun  Prostwertiry pogrimn
Dataproggoa 10002024
Winrtmacy
Ohwr By
Sapn @ HSeF

Diata i coaw mockikacy mary Sadersa w kolscs

Zrédta:

Dore ghémne fsktury Dodatiowe rformace  Tormnarz  Motat  Zaigeanbs  Korespondencie | KoeF

T

000 Zabuor'se 2erme slags archrmzscy darych | oy

112024

1241

https://jpk.info.pl/faktury/e-faktura-ustrukturyzowana-ksef/logowanie/uprawnienia-zaw-fa/

https://www.podatki.gov.pl/ksef/
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